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УКРАЇНА 

ДОНЕЦЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

83105, м. Донецьк, бульвар Пушкіна, 34. Тел. (0622) 90-71-57, 90-75-80, Факс (062) 335-13-66, 334-40-27. 

Е-mаіl: іnfo@donоdа.gov.uа.        Веб-сайт: www.donоdа.gov.uа

від     19.10.2011   № 03/14я-1918
на № ___________ від ___________
Про підвищення кваліфікації

у листопаді 2011 року

Звертаємо Вашу увагу, що у листопаді 2011 року відповідно до розпорядження голови Донецької облдержадміністрації від 27. 01. 2011 р. № 34 проводяться заняття в Донецькому обласному центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, державних підприємств, установ і організацій (83105, м. Донецьк, бул. Пушкіна 32) для наведених нижче категорій слухачів.

З метою посилення контролю за виконанням плану-графіку навчання просимо в останньому стовпчику вказати прізвище, ім’я та по батькові слухача, який прибуде на навчання, та направити електронною поштою до Центру до 25 жовтня  2011 року.

	
№
	Категорія слухачів
	Час 

проведення
	Від-

криття занять
	Прізвище, ім'я та по батькові слухача(ів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Секретарі сільських та селищних рад Олександрівського, Добропільського, Костянтинівського, Красноармійського, Володарського районів, міст Добропілля, Красноармійська, Селидове. 
Професійна програма
	31.10.-11.11.

2011
	10.00
	

	2. 
	Спеціалісти фінансових органів міських рад, районних у м. Донецьку рад, райдержадміністрацій. 
Професійна програма
	31.10.-11.11.

2011
	10.00
	

	3. 
	Спеціалісти міських та районних рад, районних у м. Донецьку рад, райдерж-адміністрацій, які працюють менше року. Професійна програма
	31.10.-11.11.

2011
	10.00
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4. 
	Спеціалісти міських, районних рад, райдержадміністрацій, структурних підрозділів облдержадміністрації. Тематичний постійно діючий семінар  “Англійська мова для управлінців 
(3-є  заняття)
	01.11.

2011
	10.00
	

	5. 
	Спеціалісти структурних підрозділів облдержадміністрації, райдержадміністрацій, міських і районних рад, сільських та селищних рад. Тематичний постійно діючий семінар “Комп’ютерні технології в управлінській діяльності. Комп’ютерна графіка”
	07-11.11.
2011
	9.30
	

	6. 
	Спеціалісти міських, районних рад, райдержадміністрацій, структурних підрозділів облдержадміністрації. Тематичний постійно діючий семінар “Українське ділове мовлення”
	07-09.11.
2011
	10.00
	

	7. 
	Спеціалісти відділів, управлінь економіки міських рад, районних у м. Донецьку рад, райдержадміністрацій. Тренінг “Підготовка інноваційних проектів”
	08.11.
2011
	10.00
	

	8. 
	Секретарі сільських та селищних рад           Великоновосілківського, Волноваського, Мар’їнського, Новоазовського районів та м. Маріуполя. 
Професійна програма
	14-25.11.
2011
	10.00
	

	9. 
	Особи, які зараховані до кадрового резерву на керівні посади структурних підрозділів облдержадміністрації та райдержадміністрацій. 
Професійна програма
	14-25.11.
2011
	10.00
	

	10. 
	Спеціалісти юридичних відділів міських рад, райдержадміністрацій, спеціалісти-юрисконсульти структурних підрозділів облдержадміністрації, районних рад, районних у м. Донецьку рад. 
Професійна програма
	14-25.11.
2011
	10.00
	

	11. 
	Начальники кадрових служб міських рад та начальники відділів організаційно-кадрової роботи райдержадміністрацій. Тренінг “Управління персоналом”
	15.11.
2011
	10.00
	

	12. 
	Керівники державних підприємств, установ і організацій та їх заступники. Професійна програма
	21-25.11.
2011
	10.00
	

	1
	2
	3
	4
	5

	13. 
	Спеціалісти міських, районних рад, райдержадміністрацій, структурних підрозділів облдержадміністрації 
Тематичний постійно діючий семінар  “Англійська мова для управлінців
(4-е заняття).
	22.11.

2011
	10.00
	

	14. 
	Секретарі сільських та селищних рад           Амвросіївського, Шахтарського, Ясинуватського, Старобешівського районів, міст Горлівка, Дебальцеве, Донецьк, Єнакієве, Макіївка, Сніжне, Торез, Харцизьк, Шахтарськ. 
Професійна програма
	28.11.-09.12.
2011
	10.00
	

	15. 
	Працівники міських рад, районних у м. Донецьку рад, райдержадміністрацій, облдержадміністрації  та обласної ради, які не підвищували кваліфікацію протягом останніх 5 років. 
Професійна програма
	28.11.-09.12.

2011
	10.00
	

	16. 
	Керівні працівники і фахівці з питань контролю міських рад, райдержадміністрацій, структурних підрозділів облдержадміністрації. Тематичний короткотерміновий семінар “Актуальні питання з організації контролю та виконавської дисципліни”
	29.11.
2011
	10.00
	

	17. 
	Спеціалісти з питань кадрової роботи районних рад. 
Тематичний постійно діючий семінар-тренінг “Організаційна та кадрова робота органів місцевого самоврядування”
	30.11.
2011
	10.00
	


Реєстрація слухачів з 9.00. 

З метою підвищення якості навчальних програм та максимального наближення їх змісту до індивідуальних потреб підвищення кваліфікації працівників просимо учасників навчання ознайомитись з попереднім змістом навчальних програм, які розміщенні на сайті Центру www.cpk.donetsk.ua та за два тижня до початку навчання разом з анкетою слухача направити пропозиції щодо актуальних питань, які необхідно включити до розкладу занять, на адресу Центру: 83105, м. Донецьк, бул. Пушкіна, 32; е-mail: svl@cpk.donetsk.ua;  факс (062) 334-24-57.

Контактні телефони: (062) 337-43-38, 305-16-61, 305-02-99,334-32-94 

Заступник голови - керівника апарату 

облдержадміністрації
                                                                          В.В. Фомін  

Єремєєв Валерій Вікторович 

(062) 305-02-99
Міським головам, 


головам райдержадміністрацій,


головам районних рад, 


головам районних у містах рад, 


головам райадміністрацій міських рад, начальникам структурних підрозділів облдержадміністрації








